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UNIVERSIDADE
EDUARDO
MONDLANE

Conselho Universitario

DELIBERACAO N.° 02/CUN/2020

Reunido na sua Primeira Sessio Extraordindria, no dia 27 de Fevereiro de 2020, o
Conselho Universitirio apreciou a proposta de Guido de Procedimentos para a Mobilidade,
4 lagdo ¢ T ia de Créditos Académicos da UEM, submetida pela Direcgio
Pedagdgica.

Da andlise da proposta, constatou-se que a Universidade Eduardo Mondlane estava
desprovida de um meio estruturado e bastante para a gestio da mobilidade,
acumulagio e transferéncia de créditos académicos. Neste contexto, considerou-se
conveniente e oportuna a adopgio deste Guizo.

Assim, a0 abrigo do artigo 18, n.° 2, alinea ), dos Estatutos da Universidade Eduardo
Mondlane, aprovados pelo Decteto n.° 12/95, de 25 de Abril, do Conselho de
Ministros, sob a proposta do Conselho Académico, exarada na Resolugio n.°
19/CA/2019, de 31 de Julho, o Conselho Universitario delibera:

1. Aprovar o Guido de Proceds para a Mobilidads, Acumulagio ¢ Transferéndia de
Créditos Académicos da UEM, que consta do anexo e € parte integrante da presente
deliberagio. i

2. A presente deliberagio entri em vigor 15 dias apés a sua aprovagio.

Deliberada na Sala dos Actos Grandes, na Cidade de Maputo, no dia 27 de Fevereiro
de 2020.

O Presidente

Prof. flddo

(Reitor)

viii



Capitulo I: Introdugiao

1.1.  Enquadramento

A dinamica académica actual ndo permite que as Institui¢oes de Ensino
Superior (IES) tenham uma postura de isolamento, e exige que estas se
globalizem de modo a darem passos importantes para a transformagao
da educagao, formando profissionais com competéncias multiculturais

e pensamento integral.

Conhecer novas culturas, vivenciar o dia-a-dia num outro local e
qualificar ainda mais um curriculo, sao alguns dos muitos beneficios que
se obtém ao investir na mobilidade académica. A experiéncia de estudar
no exterior, num outro ponto do pafs ou numa outra Faculdade/Escola
proporciona nao apenas uma vivéncia internacional, nacional e interior,
mas permite que os estudantes se coloquem competitivamente no

mercado laboral.

O Sistema Nacional de Educagao em Mogambique preconiza o uso das
modalidades de ensino presencial e a distancia, sendo ambas igualmente
validas para prover a formag¢ao de modo auténomo e integrado de

cidadaos nacionais.

As modalidades de ensino a distancia, em paridade com o ensino
presencial, desempenham um papel importante na massificacio e
equidade em termos de acesso a formagao, através da reparticao de
recursos humanos, financeiros e materiais de qualidade por um nimero

maior de beneficiarios, ampliando a oferta educativa.



A Universidade Eduardo Mondlane (UEM), sendo ja uma institui¢ao de
referéncia nacional, regional e internacional na produgio e disseminagio
do conhecimento cientifico e na inovacao, destaca como alicerce dos
seus processos de ensino e aprendizagem a investigagdo ¢ a extensao,

tanto a nivel presencial como a distancia.

A introduc¢do e aplicagdo do Sistema Nacional de Acumulagido e
Transferéncia de Créditos Académicos (SNATCA), em ambas as
modalidades de ensino na UEM, facilitam o reconhecimento e a
transferéncia de resultados académicos, tanto de estudantes nacionais
como de internacionais, recorrendo a medidas compreendidas da

mesma forma por todos.

E dentro deste diapasio que a Universidade Eduardo Mondlane oferece
aos seus estudantes a possibilidade de mobilidade, acumulacio e
transferéncia  de  créditos  académicos dentro das  suas
Faculdades/Escolas e com outras Instituicoes do Ensino Supetior (IES)
nacionais e internacionais com as quais mantem acordos de coopera¢ao

académica.

Os acordos de cooperagao académica estabelecem e garantem a
oportunidade de concretizagdo de intercambios nacionais e
internacionais, envolvendo estudantes para a realizagdao de experiéncias
de ensino, pesquisa e extensao em programas de mobilidade académica

estabelecidos entre IES parceiras.

Os orgaos centrais da UEM, em pareceria com as Faculdades/Escolas,
ttm a funcio de promover, orientar e facilitar a Mobilidade,
Acumulagao e Transferéncia de Créditos Académicos (MATCA) quer
ao nivel Intra-UEM, quer ao nivel nacional e internacional dos seus

estudantes.



Este Guido ¢ um instrumento interno, orientador e regulador de
processos de MATCA e apresenta uma panodplia de instrugoes
importantes para a formalizagdao e concretizagio de trés categorias de
Mobilidade Académica na UEM, nomeadamente: (i) Intra-UEM; (ii)
Nacional; e (iii) Internacional, em todas as modalidades de ensino na
UEM, como, por exemplo, sobre prazos e condi¢oes de candidatura,
intervenientes e suas atribuicbes nos diferentes processos,

documentacio necessaria, reconhecimento académico.

As orienta¢Oes e instrugdes visam, sobretudo, organizar processos
internos, garantindo, deste modo, que os estudantes vinculados a UEM
possam realizar com seguranca actividades académicas, cientificas e
culturais pertinentes dentro da UEM e em outras IES.

O estudante em mobilidade académica tem a responsabilidade de
representar a UEM, assim como a sua Faculdade/Escola, bem como
compartilhar as suas experiéncias cientificas, culturais e institucionais
com os demais membros das IES de destino, das quais se espera que
seja uma oportunidade para a aprendizagem e o enriquecimentos

cultural, social e cientifico do estudante.
O presente Guido estrutura-se nos seguintes capitulos:

= No primeiro (I) capitulo, o da introdu¢do, apresenta-se o
enquadramento, os objectivos da implementa¢ao do Guiao na
UEM, os intervenientes e suas respectivas atribui¢des no
processo de MATCA;

= O segundo (II) capitulo dedica-se 2 flexibilidade académica
intra-UEM e aborda assuntos associados aos prazos e
condicoes de candidatura intra-UEM, documentos necessarios

e a tramitacao do processo de flexibilidade académica intra-



UEM, a frequéncia de unidades curriculares e validagao das

mesmas.

O terceiro (III) capitulo cinge-se ao percurso que devera ser
seguido por estudantes em programas de MATCA na UEM aos

niveis nacional e internacional.

O quarto (IV) capitulo lista as orientacGes para a obtenc¢do do
reconhecimento académico do estudante (UEM) em
programas de MATCA, tanto ao nivel nacional como

internacional.

= O quinto (V) e ultimo capitulo trata das disposi¢oes finais.

Este Guido contém ainda um glossario e um conjunto de anexos

inerentes ao processo de flexibilidade e de mobilidade académica na

UEM.

1.2.

Objectivos do Guido para a MATCA da UEM

O SNATCA estabelece principios, normas e procedimentos que

regulam a atribuicdo, acumulagdo e transferéncia de créditos

académicos, bem como a mobilidade académica dai decorrente. Neste

sentido, os objectivos do presente Guido sao:

a)

b)

Optimizar, simplificar e harmonizar a gestao de processos de
programas de flexibilidade e de MATCA da UEM aos niveis

intra-UEM, nacional e internacional;

Regular os processos de flexibilidade ¢ MATCA da UEM aos

niveis intra-UEM, nacional e internacional;

Sistematizar e promover boas praticas aos niveis da flexibilidade
e da MATCA da UEM;



d) Incentivar a cooperagao intra-universitaria e inter-institucional

para a melhoria da qualidade de ensino, em prol dos estudantes

e das IES.

1.3. Intervenientes e suas atribuicbes no processo de
Flexibilidade Académica Intra-UEM e de MATCA da
UEM

Esta orientagao tem como objectivo apresentar, por um lado, os agentes
que intervém directa e indirectamente no processo e organizagao da
flexibilidade intra-UEM, de programas de MATCA nacional e
internacional, e, por outro, descrever as atribui¢cdes de cada um dos

intervenientes.

O processo de flexibilidade académica intra-UEM e de MATCA da
UEM conta com varios intervenientes, tanto a nivel das
Faculdades/Escolas de origem e de destino do estudante, bem como a
nfvel dos orgaos centrais, que se inter-relacionam e compartilham

informacdes e documentagao inerentes a estes processos.

Os intervenientes do processo de flexibilidade intra-UEM e de
programas de MATCA sao:

- Reitor;

Vice-Reitor Académico;

Direccao Cientifica (P6s-Graduacgio);
Direc¢ao Pedagogica (Graduagio);
Direc¢ao de Registo Académico;

Gabinete de Cooperagao;

N2 2N 2N 2N 2/

Centro de Ensino a Distancia;
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Gabinete de Planificacio, Qualidade e Estudos Institucionais;
Director da Faculdade/Escola (de origem e de destino);

Departamento/Repatticio do Registo Académico;

N2 2 2 2

Chefe Departamento/Coordenacio do Curso/Direc¢ao do

Curso;
- Estudante.

As atribui¢oes dos intervenientes no processo de MATCA encontram-

se abaixo descritas:

1.3.1. Reitor
Sao atribuicoes do Reitor:

a) Homologar acordos de MATCA com IES nacionais e

internacionais;

b) Celebrar acordos de MATCA com IES, a luz de regulamentos
em vigor na UEM;

c) Aprovar o apoio a conceder aos estudantes no processo de

MATCA;

d) Orientar e promover o relacionamento da UEM com

organismos e entidades nacionais e internacionais;

e) Resolver, por despacho, casos omissos e duvidosos, ou
quaisquer outras excepgoes que, por lei, ou pelos Estatutos da
UEM, nao sejam atribuidos a outros 6rgaos da UEM envolvidos
no processo de MATCA.



1.3.2. Vice-Reitor Académico

Sao atribuicoes do Vice-Reitor Académico:

a) Assessorar e acompanhar o Reitor na homologacio de acordos

com IES nacionais e internacionais;

b) Coordenar a execu¢dao de programas de MATCA na UEM;

c) Propor coordenadores de programas de MATCA especificos;

d) Supervisionar programas de MATCA nacionais e internacionais.

1.3.3. Direcgao Cientifica (P6s-graduagao)

No ambito da flexibilidade e dos programas de MATCA, a Direccio

Cientifica lida com processos da pés-graduacao na UEM. Sendo assim,

as suas atribui¢cdes no processo de MATCA nacional e internacional sio

as seguintes:

)

b)

d)

Estabelecer no calendario académico os periodos de
candidatura e de inscrigao aos programas de MATCA nacional

e internacional,;

Orientar e monitorar a producao e disseminac¢ao de trabalhos
cientificos de estudantes da pds-graduacio em plataformas

nacionais e internacionais;

Produzir e promover documentos normativos relativos aos

processos de MATCA nacional e internacional;

Monitorar a MATCA nacional e internacional de estudantes de

pos-graduacao da UEM.



1.3.4. Direcgio Pedagogica (Graduagao)

No ambito da flexibilidade e dos programas de MATCA, a Direcgio

Pedagogica lida com processos de graduacao na UEM. Sendo assim, as

suas atribui¢des no processo de MATCA nacional e internacional sao

as seguintes:

)

b)

d

Estabelecer no calendario académico os periodos de
candidatura e de inscrigao aos programas de MATCA nacional

e internacional;

Orientar e monitorar a producao e disseminagao de trabalhos
cientificos de estudantes em plataformas nacionais e

internacionais;

Produzir e promover documentos normativos relativos aos

processos de MATCA nacional e internacional;

Monitorar a MATCA nacional e internacional dos estudantes da
UEM.

1.3.5. Direcgdao de Registo Académico

As atribui¢oes da Direcgdo de Registo Académico sao:

)

b)

)

Definir os requisitos para matricula e inscri¢ao de estudantes em

MATCA nacional e internacional;

Registar o estudante em MATCA nacional e internacional,
matriculando-o, inscrevendo-o e emitindo o respectivo cartao

de estudante;

Assegurar a orientag¢ao (social, académica e psicologica) do
estudante em programas de MATCA nacional e internacional,
coordenando, sempre que necessario, com as Direcgoes das
Faculdades/Escolas e dos Orgﬁos Centrais da UEM;
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d)

Iy

Disponibilizar informac¢do sobre cursos em vigor na UEM,

respectivas unidades curriculares e periodos de leccionagao;

Realizar reunides de orientacio com estudantes em MATCA
nacional e internacional, uma vez por semestre, e disponibilizar

atendimento personalizado;

Emitir certificados, declaracdes de notas ou outro documento
que confirme a frequéncia do estudante envolvido nos
programas de MATCA nacional e internacional em unidades

curriculares na UEM;

Conferir o plano de reconhecimento académico no final dos
programas de MATCA nacional e internacional, de acordo com
a tabela de conversao de notas, em vigor na UEM e registar, na

ficha—cadastro, os respectivos resultados.

1.3.6. Gabinete de Cooperagao

O Gabinete de Cooperagao tem as seguintes atribuigoes:

a)

b)

d)

Divulgar acordos de MATCA nacional e internacional entre a
UEM e outras entidades, bem como diferentes oportunidades

de mobilidade académica que existam;

Verificar a fiabilidade de propostas de programas de MATCA
nacional e internacional para os casos de IES que niao tém

acordos com a UEM;

Incentivar e mediar acordos de cooperagao académica, técnica
e cientifica com IES e com outras entidades nacionais e

internacionais (empresas, organizagoes);

Receber e encaminhar as Faculdades/Escolas, de acordo com

os procedimentos estabelecidos na UEM, pedidos de estudantes

9



2

h)

provenientes de IES ou de outras entidades nacionais e
internacionais interessadas em participar em programas de
MATCA;

Implementar, em coordenagio com as Faculdades/Escolas e
Orgios Centrais da UEM, estratégias de trabalho que viabilizem
o desenvolvimento de programas de MATCA de interesse

nacional e internacional;

Fornecer informagoes e, sempre que julgar conveniente, facultar
processos de obtencao de vistos, alojamento, transporte e
outros servicos necessarios para estudantes abrangidos em

programas de MATCA nacional e internacional;

Criar espagos e momentos de convivio, socializa¢ao e integracao
de estudantes e demais envolvidos em programas de MATCA

nacional e internacional;

Monitorar as actividades e estadias de estudantes integrados nos
programas de MATCA nacional e internacional, estabelecendo,
para o efeito, contactos periddicos com os estudantes,
efectuando visitas, solicitando trelatérios e outros mecanismos

de monitoria;

Comunicar Entradas/Incoming e Saidas/Outgoing de
estudante em programas de MATCA nacional e internacional
ao Vice-Reitor Académico e também a quem esta informagao

possa interessar;

Avaliar acordos de MATCA nacional e internacional existentes

na UEM e dinamizar novas propostas.

10



1.3.7. Centro de Ensino a Distancia

As atribui¢oes do Centro de Ensino a Distancia sdo as seguintes:

)

b)

Coordenar, na UEM, todas as actividades de Ensino a Distancia

associadas aos programas de MATCA nacional e internacional;

Fazer a supervisio e monitoria de programas de MATCA
nacional e internacional no ambito do Ensino a Distancia,

assegurando a sua qualidade e credibilidade;

Estabelecer a ligagdao prévia entre o estudante em programa de

MATCA nacional e internacional e o centro de tutoria.

1.3.8. Gabinete de Planificagdo, Qualidade e Estudos

Institucionais

As atribuicbes do Gabinete de Planificacio Qualidade e Estudos

Institucionais sao:

a)

b)

Promover o desenvolvimento de uma cultura interna de
planificacao e qualidade, no ambito da flexibilidade académica

intra-UEM, bem como em programas MATCA;

Dinamizar a auto-avalia¢ao regular da flexibilidade académica
intra-UEM e dos Programas de MATCA da UEM;

Apoiar os processos de avaliacao externa e de acreditagao de
Programas de MATCA de unidades de investigagao, prestagao
de servicos e extensdo, garantindo a articulagdo entre as
Faculdades/Escolas e o0s organismos nacionais e/ou
internacionais responsaveis pela avaliacio externa e pela

acreditacio;

11



d)

Proceder a andlises e elaborar recomendag¢des sobre accoes de
melhoria de Programas de MATCA a nivel da UEM, tendo com

base os processos de auto-avaliagao interna e avaliagiao externa;

Divulgar resultados da auto-avaliagao de Programas de MATCA

as Faculdades/Escolas envolvidas;

Estabelecer contactos, para troca de experiéncias, com 6rgaos

congéneres.

1.3.9. Director da Faculdade/Escola

No processo de MATCA, o Director da Faculdade/Escola tem as

seguintes atribui¢oes:

a)

b)

Assegurar a aplicagdo dos principios e regulamentagiao
pedagdgicos em vigor na UEM e na sua Faculdade/Escola
referentes a flexibilidade académica intra-UEM e aos programas
de MATCA;

Decidir sobre processos de flexibilidade intra-UEM na sua
Faculdade/Escola;

Orientar e promover o intercimbio da Faculdade/Escola com
IES e outras entidades nacionais e internacionais, com objectivo
de desenvolver programas de MATCA e de flexibilidade
académica intra-UEM.

1.3.10. Chefe de Departamento/Coordenador/Director do Curso

No processo de flexibilidade académica ¢ da MATCA, o Chefe de

Departamento/ Coordenador/ Director do Curso tem as seguintes

atribuicdes:

12



b)

d)

g

Publicar e divulgar editais/antuncios referentes a flexibilidade
académica intra-UEM e programas de MATCA nacional e
internacional, devidamente aprovados por entidades

competentes da Faculdade/Escola;

Receber, apreciar e emitir parecer técnico, pedagdgico e
cientifico, para efeitos de decisiao, sobre pedidos submetidos
por estudantes, que se candidatam a flexibilidade académica
intra-UEM e a programas de MATCA;

Solicitar carta de aceitagio a Faculdade/Escola (de destino),
com indicacao de disponibilidade de vaga por parte desta para
receber o estudante, para casos de flexibilidade académica intra-
UEM;

Encaminhar o processo de flexibilidade académica intra-UEM

ao Director da Faculdade/Escola, para o devido despacho;

Assegurar a gestao das informagoes de desempenho do
estudante, através da solicitacio de inclusio de unidades
curriculares, prorrogacio do periodo de flexibilidade e MA,

desisténcia de alguma unidade curricular, entre outras;

Assegurar a recepcao de toda a informagdo e documentagao
relativa as actividades desenvolvidas pelo estudante, necessarias
para proceder a validacio de frequéncia para o caso da
flexibilidade académica intra-UEM, e do reconhecimento
académico para casos de mobilidade académica nacional e

internacional;

Apreciar os resultados académicos do estudante, no regresso
deste a Faculdade/Escola (de otrigem), validando ou nao os

mesmos;
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h)

b)

d

Encaminhar o processo do estudante, apds o seu regresso, ao
Departamento/Reparticio  de Registo, para o devido
averbamento dos resultados obtidos na ficha—cadastro, e

posterior arquivo no processo individual do estudante.

Acompanhar o estudante no processo de cumprimento dos
requisitos exigidos pela fexibilidade académica intra-UEM e
também pelo programa de MATCA nacional e internacional a

que concorre;

Assegurar a gestao das informagoes do desempenho académico
do estudante, no ambito do programa de MATCA nacional e
internacional, como por exemplo: solicitacio de inclusio de
unidades curriculares, prorrogacio do periodo de MATCA,
desisténcia de alguma unidade curricular, entre outras, dando
conhecimento as direccdes das Faculdades/Escolas e aos

6rgaos centrais, sempre que solicitado;

Assegurar a recep¢ao de toda a informagdo e documentagao
relativas as actividades desenvolvidas pelo estudante,
necessarias para proceder a avaliacao final (resultados

académicos, relatorios de progresso, etc.);

Apreciar os resultados académicos obtidos pelo estudante em
flexibilidade académica e em programas de MATCA, no seu

regresso, e pronunciar-se sobre a validade dos mesmos;

Encaminhar os resultados académicos obtidos pelo estudante
em programas de MATCA ao Departamento/Reparticio de
Registo Académico, para posterior envio a Direc¢dao de Registo

Académico, para efeitos de certificagdo;

Pronunciar-se sobre o pedido de alteracio de unidades

curriculares inicialmente acordado nos programas de MATCA.
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1.3.11. Departamento/Reparti¢do de Registo Académico

Sao atribuicdes do Departamento/Reparticao do Registo Académico:

)

b)

d)

Disponibilizar ao estudante modelos de pedidos diversos
associados a flexibilidade académica e aos programas de
MATCA;

Receber e protocolar pedidos de estudantes inerentes a
flexibilidade académica e aos programas de MATCA;

Fazer a inscricao de estudantes em flexibilidade académica intra-
UEM e em programas de MATCA;

Disponibilizar informacao sobre os diferentes cursos em vigor
na UEM, respectivas unidades curriculares e periodos de
leccionagao aplicaveis a flexibilidade académica intra-UEM e
aos programas de MATCA;

Disponibilizar ~ todas  as  informagdes,  devidamente
documentadas, sobre a frequéncia e avaliagao de estudantes em
programas de MATCA (pautas, declaracbes de notas ou outros

documentos e informagoes de forum académico).

1.3.12. Estudante

Sao atribui¢oes do estudante que pretende ou se propoe a participar em
programas de MATCA, ou a fazer flexibilidade académica intra-UEM,

as seguintes:

)

b)

Identificar o programa de MATCA de cursos de graduagdo ou
de pds-graduacao intra-UEM, nacional e internacional;

Apresentar uma proposta do plano de estudos individual
(Anexo C) do programa pretendido ao Chefe de

15



d)

g

h)

Departamento/Coordenador/Director do seu curso para
apreciagao;

Manifestar o seu interesse na flexibilidade académica intra-UEM
ou em participar no programa de MATCA, usando para o efeito
os devidos formularios;

Candidatar-se ao programa de MATCA, cumprindo as
instrugdes indicadas nos editais e outros meios de divulgagao e
reunindo a documentagio exigida para o efeito (periodos de
inscri¢ao, duracao dos programas e cursos leccionados);

Preparar as condigoes logisticas necessarias para a sua estadia
no destino (carta convite, carta de aceitagdo, visto, reserva de
alojamento e transporte e outros aspectos relevantes), conforme
se trate de flexibilidade académica intra-UEM, ou programa
MATCA nacional ou internacional;

Cumprir na integra o plano de MATCA acordado no contrato
de estudos/promessa de reconhecimento académico;

Notificar o Chefe de Departamento/Coordenador/Director do
Curso, sempre que pretender proceder a alteragio de unidades
curriculares inicialmente acordado no programa de MATCA,
usando para o efeito o respectivo formulario;

Reportar a sua partida e o seu regresso aos 6rgaos directamente
envolvidos no seu programa de MATCA e submeter relatérios
periédicos de progresso sobre as actividades académicas
desenvolvidas no destino;

Retornar sempre a IES de origem, portando um documento
oficial, emitido pela IES de destino, contendo o aproveitamento
pedagdgico alcangado;

Submeter o) relatorio final 20 Chefe de
Departamento/Coordenador/Director do Cutso.
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Capitulo II: Flexibilidade Académica Intra-
UEM: Frequéncia de Unidades Curriculares

2.1. Introdugao

A frequéncia de unidades curriculares intra-UEM, no ambito da
flexibilidade académica é uma realidade na nossa instituicio e pode
ocorrer tanto entre cursos dentro da mesma unidade académica, como

entre cursos de unidades académicas diferentes.

Usufruindo do exposto sobre a flexibilidade académica descrito no
Decreto n® 32/2010 de 30 Agosto', os estudantes matriculados e
inscritos na UEM gozam de liberdade para frequentarem unidades
curriculares oferecidas pelos vatios cursos de gradua¢io e/ou de pds-
graduagao, reunindo e transferindo créditos académicos de um curso
para outro do mesmo nivel académico, ou de niveis académicos
distintos, dentro da prépria, ou de diferentes unidades académicas da
UEM, para completar créditos do seu curso, nas diferentes modalidades

de ensino.

A flexibilidade académica intra-UEM permite que estudantes
matriculados e inscritos na UEM possam, temporariamente, frequentar
unidades curriculares, realizar pesquisas e actividades de extensio em

Faculdades/Escolas distintas daquelas da sua inscricio de otigem,

L A flexibilidade também ¢é entendida como o grau de liberdade que os
estudantes tém para escolherem as unidades curriculares integrantes do
curso/programa que pretendem seguir ¢ onde desejem frequenta-los.
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mantendo o vinculo com a sua unidade académica de origem, durante

todo o periodo de vigéncia da flexibilidade.

2.2. Objectivos da flexibilidade académica intra-UEM

A UEM ¢ uma institui¢ao de ensino, investigacdo e de extensao com

uma enorme inser¢do nacional, considerando o conjunto de

Faculdades/Escolas que possui ao longo do territétio nacional

(Maputo, Gaza, Inhambane, Manica e Zambézia). Através da

flexibilidade académica intra-UEM, ¢é possivel vivenciar experiéncias

académicas, cientificas, culturais e turisticas diferentes e valiosas. Dai

que os seus objectivos sio:

a)

b)

Promover a integracao de estudantes de graduagiao e de pos-
graduacio entre as diversas Faculdades/Escolas do complexo

educacional e cientifico da UEM,;

Proporcionar aos estudantes de graduagao e da pds-graduagao,
experiéncias multiculturais e interdisciplinares dentro do

complexo educacional e cientifico da UEM;

Estimular a autonomia de estudantes de graduacao e da pos-

graduagao para o seu desenvolvimento pessoal;

Viabilizar o intercambio de estudantes dentro dos programas de

pesquisa existentes nas Faculdades/Escolas da UEM;

Ampliar o aproveitamento das actividades de ensino, pesquisa e

extensao ja existentes nas Faculdades/Escolas da UEM.
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2.3. Prazos e condi¢oes de candidatura a flexibilidade académica
intra-UEM

A presente orientagao visa descrever os periodos e as condig¢oes
necessarias para que os estudantes de graduagiao e pods-graduagao,

interessados possam fazer a flexibilidade académica intra-UEM.

Um dos principios basicos da flexibilidade académica intra-UEM ¢ o da
reciprocidade, em que cursos de cada uma das Faculdades/Escolas
tanto podem enviar, quanto podem receber estudantes provenientes de

diferentes cursos em vigor na UEM.

A flexibilidade académica intra-UEM permite que estudantes
matriculados na UEM possam frequentar, temporariamente, unidades
curriculares em outros cursos e campus oferecidas pelos diferentes
cursos da UEM, estando condicionada a existéncia de vagas no curso
de destino e a aprovagio do plano de actividades pelo Chefe de
Departamento/Cootrdenador/Director de Curso de origem e de

destino.

A flexibilidade académica Intra-UEM pode abranger unidades
curriculares nucleares (inclui unidades curriculares de: habilidades
genéricas ¢ habilidades profissionais) e unidades curriculares
opcionais/complementares (inclui unidades curriculares: de escolha
limitada, de escolha livre, transversais) e cinge-se, sobretudo, a dois

grupos de estudantes, nomeadamente:

Grupo I - estudantes que desejam frequentar unidades

curriculares opcionais/ complementates do seu cutso;

Grupo II — estudantes que tenham frequentado e reprovado
num maximo de uma (01) unidade curricular nuclear e/ou
opcionais/complementares no semestre, de modo a permitir

que estes possam finalizar o seu curso sem muitos atrasos.
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2.3.1. Prazos de Candidatura

A flexibilidade académica intra-UEM, para estudantes que se encontram
na condi¢io do Grupo I, é divulgada pelo Departamento/Reparticio
do Registo Académico da Faculdade/Escola de origem do estudante,

de acordo com o descrito no curriculo do seu curso.

A manifesta¢ao de interesse em participar na flexibilidade académica
Intra-UEM, para estudantes que se encontram na condi¢ao do Grupo
11, decorre no periodo de interrupgao semestral prevista no calendario

académico.

2.3.2. Condigdes de Candidatura

Matricula: Para dar inicio a flexibilidade académica intra-UEM, o
estudante deve estar matriculado e ter frequéncia no semestre anterior
a submissao do pedido, no seu curso de origem e em vigor na UEM,

numa das modalidades de ensino.

Nuamero de unidades curriculares para estudantes na condicio do

Grupo I: ao candidatar-se a flexibilidade académica intra-UEM, o
estudante deve ter concluido com sucesso todas as unidades curriculares
nucleares descritas no plano de estudos do semestre do curso em que

esta inscrito.

Numero de unidades curriculares para estudantes na condicio do

Grupo 1II: ao candidatar-se a flexibilidade académica intra-UEM, o
estudante deve ter concluido, até ao semestre anterior 2 submissio do
seu pedido, 75% das unidades curriculares do semestre que esteve a

frequentar.

Numero maximo de créditos: ao candidatar-se a flexibilidade académica

intra-UEM, o estudante nio deve exceder o nimero maximo de
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créditos previstos para o trimestre, no caso da modalidade a distancia, e

para o semestre, no caso da modalidade presencial.

2.4. Documentagdo necessaria para aceder a flexibilidade
académica intra-UEM (estudante na condi¢ao do Grupo II)

Os documentos obrigatorios para aderir a flexibilidade académica intra-
UEM sido os seguintes:

a) Pedido de inscricio a flexibilidade académica intra-UEM
(Anexo A);

b) Carta de solicitacao de vaga emitida pela Faculdade/Escola (de
origem), (Carta de Pedido de Vaga) e de outras informacdes
como, por exemplo: lista de unidades curriculares, numero de

créditos académicos;

¢) Informacio da Faculdade/Escola (de destino) sobre a
disponibilidade de vaga (Despacho que recaiu sobre a Carta de
Pedido de Vaga);

d) Outros.

2.5. Tramitagdo de processo de flexibilidade académica intra-
UEM

A tramitagao do processo de flexibilidade académica intra-UEM para
estudantes que se encontrem na condi¢io do Grupo I é definido e

descrito pelo curriculo do seu curso.

O inicio do processo de flexibilidade académica intra-UEM para
estudantes que se encontrem na condi¢ao do Grupo II é manifestada
pelo estudante que submete o respectivo Pedido de Inscricio para

Flexibilidade = Académica  Intra-UEM (Anexo A) no

b
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Departamento/Reparticio de Registo Académico onde se encontra a

frequentar o curso de origem, dentro dos prazos indicados para o efeito.

O Departamento/Reparticio de Registo Académico (de origem), para
além de protocolar a entrada do pedido, prepara um processo
informativo referente a situacao académica do estudante e encaminha-

0 ao Chefe de Depattamento/Ditrector/Cootrdenador de Curso.

O Chefe de Departamento/Director/Coordenador de Curso analisa o
processo e prepara o respectivo parecer (favoravel vs desfavoravel) a

set enviado ao Director da Faculdade/Escola (de origem.

O Director da Faculdade/Escola analisa o processo e da o tespectivo

Despacho (Deferimento vs Indeferimento) ao pedido do Estudante.

Seguidamente, o processo da flexibilidade académica intra-UEM ¢
encaminhado ao Departamento/Reparti¢io de Registo Académico para
comunicacao do despacho ao estudante, enquanto envia uma cépia do

referido processo a Direc¢io da Faculdade/Escola (de destino).

A Direccio da Faculdade/Escola (de destino) desencadeia os
procedimentos necessarios junto do Chefe de
Departamento/Director/Coordenador de Curso e do
Departamento/Reparticio de Registo Académico da Faculdade/Escola
para receber e proceder a inscricio do estudante nas unidades

curriculares autorizadas.

No fim da flexibilidade académica produz-se a respectiva pauta de
avaliacio final, e envia-se a Direc¢ao da Faculdade/Escola (de origem),
que toma conhecimento e desencadeia os procedimentos necessarios

para a respectiva validagao da frequéncia.

No caso de o estudante optar por unidades curriculares que correm na
modalidade de Ensino a Distancia, o processo deve ser enviado ao

CEND, que tem a responsabilidade de fazer o registo do estudante na
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plataforma, ¢ sé depois ao Departamento/Repatticio de Registo
Académico da Faculdade/Escola (de destino) para os devidos

procedimentos.

Sempre que o despacho for positivo, o estudante devera proceder a
inscri¢do e a frequéncia das unidades curriculares autorizadas no seu

pedido.

E recomendavel que o prazo para a tramitacio de todo o processo de
flexibilidade académica intra-UEM, nao ultrapasse os vinte (20) dias
uteis.

O fluxograma apresentado na pagina 19, codificado como figura 1,
descreve os passos que configuram o percurso para cada etapa a serem
seguidos pelos intervenientes directos e envolvidos na tramitacio do
processo de flexibilidade académica intra-UEM, para estudantes na

condi¢ao do Grupo II.

Uma vez despachado positivamente o pedido de inscricio para a
flexibilidade académica intra-UEM (Anexo A), o estudante deve
formalizar a sua inscricdo junto do Departamento/Reparticio de
Registo Académico da Faculdade/Escola (de destino) e frequentar as

unidades curriculares autorizadas no respectivo curso.

O estudante pode solicitar alteracao do seu pedido de inscrigao para a
fexibilidade académica intra-UEM inicialmente deferido, submetendo o
Pedido de Alteragao da Inscri¢ao para Flexibilidade Académica Intra-
UEM, indicado no Anexo B, seguindo novamente todo o percurso da

tramitacao inicial.
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Dept®/Repartigio de Chefe de

Estudante Registo Acadénico :> Dept°/Coord./Director
(de origen) de Curso (de origen)
Director da @
Faculdade/Escola
(de destino) 3 5 Ditec 5
Dept®/Repartigio de irector da
Registo Acadénico (de Faculdade/Escola
Estudante origemn) (de origen)

(conhecinento e inicio da
flexibilidade académica
intraUEM)

Figura 1: Tramitagio de processos de flexibilidade académica intra-UEM para estudantes na
condigao do Grupo 11

2.6. Validagao de frequéncia final de unidades curriculares
realizadas no ambito da flexibilidade académica intra-UEM

A validagao da frequéncia final das unidades curriculares realizadas no
ambito da flexibilidade académica intra-UEM ¢ feita através do sistema
de créditos académicos descritos nos curricula dos respectivos cursos,
tendo sempre em conta os Quadros Curriculares para Graduagao e para
a Pos-Graduagao da Instituicdo e assegurado com base na pauta de
avaliacio final em vigor na Instituicdo, para ambos os grupos de
estudantes (Grupo I e Grupo II).

E importante que o Chefe de Departamento/Direc¢ao/Coordenagao
do Curso apoie o estudante no processo de seleccao das unidades
curriculares para as quais solicita inscri¢ao, no ambito da flexibilidade
académica intra-UEM, de tal forma que o estudante nao saia

prejudicado no final deste processo.

Se, por um lado, o estudante se compromete a alcangar com sucesso 0s

créditos académicos previstos para as unidades curriculares propostas e
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aprovadas, por outro, o Departamento/Direccio/ Coordenacio do

Curso _compromete-se a validar os créditos académicos obtidos no
curso frequentado pelo estudante na Faculdade/Escola (de destino),
decorrentes do despacho que recaiu sobre o seu pedido de flexibilidade
académica intra-UEM (Anexo A).

A efectivagao da validacdo da frequéncia sé pode ocorrer no fim do
periodo da flexibilidade académica intra-UEM, quando a unidade
académica (de Destino), em coordenacio com o Departamento/
Direc¢io/Coordenacio do Curso e com 0 seu
Departamento/Reparticio de Registo Académico emite a Pauta de

Avaliagao Final em vigor na UEM.

Nesta Pauta constam, para além do nome do estudante, as notas e os
créditos das unidades curriculares descritas, realizadas e autorizadas no
seu pedido, no ambito da flexibilidade académica intra-UEM (Anexo
A), e nas quais, o estudante obteve aproveitamento, e envia a Direc¢ao
da Faculdade/Escola (de origem) do estudante.

A pauta de avaliagdo final tem em vista registar o rendimento
pedagdgico do estudante (modelo electrénico do Registo Académico),
sendo o unico documento fidedigno para efeitos de registo académico

das classificacbes dos estudantes em flexibilidade académica intra-
UEM.

O preenchimento da Pauta de Avaliacao Final ¢ da responsabilidade do
docente regente que, ao preenché-la, deve considerar os seguintes
aspectos: as médias que devem ser expressas em numeros inteiros; em
caso de fraude, deve colocar-se FRD no campo referente a nota; em
caso de falta a avaliagdo, coloca-se FLT no campo referente a nota; em
caso de estudantes que tenham avaliagdes incompletas, coloca-se a nota

zero (0) nas avaliacGes em falta; em caso de abandono do médulo ou
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UC, coloca-se A (abandono) e, em caso de reprovagao por excesso de
faltas, coloca-se RF (reprovado por faltas).

S6 podem ser validadas e transferidas as notas e os créditos académicos
das unidades curriculares que forem divulgadas e autorizadas no ambito
da flexibilidade académica intra-UEM e para as quais o estudante se

inscreveu, frequentou e obteve rendimento positivo.

O  Departamento/Reparticio  de  Registo  Académico da
Faculdade/Escola (de origem) do estudante acusa a recep¢ao da Pauta
de Avaliagao Final e activa os devidos mecanismos internos por forma
a encerrar o processo da Flexibilidade Académica Intra-UEM,

arquivando as notas no processo individual do estudante.
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Capitulo III: Programas de Mobilidade,
Acumulagio e Transferéncia de Créditos
Académicos Nacional e Internacional

3.1. Introdugao

Programas de Mobilidade, Acumula¢io e Transferéncia de Créditos
Académicos Nacional e Internacional sao uma realidade no pafs em

geral e na UEM em particular.

Usufruindo do exposto sobre a mobilidade diagonal, estudantes
matriculados e inscritos nos cursos de graduac¢ao e de pos-graduagao na
UEM podem realizar actividades de mobilidade académica, em outra
TES, dentro e/ou fora do territério mocambicano, mantendo o vinculo
de matricula com a IES (de origem - UEM), durante o periodo de
afastamento, na condicio de “Estudante em Mobilidade
Académica”, para completar créditos do seu curso, nas diferentes

modalidades de ensino.

Tratando-se de diferentes IES nacionais e internacionais, a mobilidade
académica estd condicionada pela celebracio de acordos de
reconhecimento mutuo e de transferéncia de créditos académicos entre

as IES de origem e de destino do estudante.

3.2. Prazos, condigdes de candidatura e duragdo de programas de
MATCA nacional e internacional

A presente orientacido visa descrever os periodos, as condi¢oes de
candidatura necessarias e a duracio de programas de mobilidade

académica, para que os estudantes de graduacao e da pds-graduacao da
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UEM, interessados, possam fazer parte de Programas de MATCA aos

niveis nacional e internacional.

Em principio, o estudante da UEM pode participar em programas de
MATCA nacional e internacional com IES, ou outras entidades
nacionais e internacionais com as quais a UEM tenha acordos, sendo a
escolha da IES nacional ou internacional feita com base no curso
frequentado pelo estudante e com a devida aprovagao do Director da
Faculdade/Escola.

A possibilidade de um estudante realizar a mobilidade académica numa
IES nacional ou internacional, em todas as modalidades de ensino
(presencial e a distancia), é aberta inicialmente pela Faculdade/Escola

(de origem) do estudante.

Para a inscricio em programas de MATCA, é necessario que o
estudante seleccione apenas uma e inica IES nacional/internacional (de
destino), sendo sua responsabilidade verificar se a IES (de destino)
escolhida possui o seu curso de graduacdo ou de pods-graduagiao ou

curso equivalente ao seu na UEM.

3.2.1. Prazos de Candidatura

A manifestacao de interesse em participar em programas de MATCA
decorre com uma antecedéncia de 45 dias uteis, tanto para o caso de
mobilidade académica nacional como da internacional, antes do dia em
que inicia o programa de mobilidade académica que o estudante

pretende frequentar na IES (de destino).
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3.2.2. Condigbes de Candidatura

Matricula: Para dar inicio ao programa de MATCA nacional ou

internacional, o estudante deve estar matriculado no seu curso de

origem e em vigor na UEM, numa das modalidades de ensino.

Nuamero de créditos: ao candidatar-se aos programas de MATCA

nacional ou internacional, o estudante de graduagao deve ter obtido, no

minimo, 120 créditos académicos no seu curso (de origem — UEM),

podendo adquirir, na IES (de destino), até um maximo de 40 créditos

académicos.

Para o estudante da pés-graduagao, as condi¢oes em termos de créditos

académicos sdo as seguintes:

- Mestrado:

a.

b.

Profissionalizante: o estudante deve ter obtido, no minimo,
30 créditos académicos no seu curso (de origem — UEM),
podendo adquirir, na IES (de destino), o maximo de 20
créditos  académicos de  unidades  cutriculares

opcionais/complementares.

Académico: Hibrido e por Investigacao — o estudante deve
ter obtido, no minimo, 30 créditos académicos no seu curso
(de origem — UEM) e s6 pode adquirir, na IES (de destino),
o maximo de 30 créditos académicos de unidades

curriculares opcionais/complementares.

- Doutoramento Académico:

a.

Hibrido e por Investigacio — o estudante deve ter obtido,
no minimo, 60 créditos académicos no seu curso (de
origem — UEM) e s6 pode adquirir, na IES (de destino), o
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maximo de 45 créditos académicos de unidades curriculares

opcionais/complementares.

Frequéncia e aprovacdo minimas: ter frequentado com aproveitamento,

na modalidade de ensino presencial, a pelo menos quatro (4) semestres
lectivos e, na modalidade EaD, a pelo menos oito (08) trimestres, para

o caso da graduagao.

Para a pés-graduagio: ter frequentado e aprovado no Mestrado a um
(01) semestre lectivo; no Doutoramento ter frequentado e aprovado a

dois (02) semestres lectivos.

Dominio de lingua: ao candidatar-se aos programas de MATCA
nacional ou internacional, o estudante deve ter proficiéncia nas linguas

de ensino da IES (de destino).

Bolsa de Mobilidade Académica: para se candidatar aos programas de

MATCA nacional ou internacional, o estudante deve ser beneficirio de
uma bolsa de mobilidade académica ou ter disponibilidade financeira
comprovada para suportar as despesas inerentes a sua mobilidade

académica.

Carta-Convite: Para se candidatar aos programas de MATCA nacional
ou internacional, o estudante deve apresentar um comprovativo,
podendo ser uma carta-convite ou de aceitagao, ou outro documento
de igual valor, da IES (de destino), onde devera estar indicado, de entre
outros aspectos, o periodo de inicio e de fim da mobilidade académica,

local de estadia e a finalidade/motivo do convite formulado.

3.2.3. Duragio dos programas de MATCA aos niveis nacional e

internacional

A duragio das actividades do programa de MATCA aos niveis nacional

e internacional possuem grande flexibilidade, uma vez que poderio
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variar de uma viagem de estudos de alguns dias até 24 meses,
frequentando unidades curriculares ou moédulos oferecidos pelos varios
cursos de graduacio ou de pos-graduagio de IES nacionais e
internacionais, como a realizacdo de estagios, visitas técnicas,
participagdo em projectos de pesquisa e de extensdo, para troca de

experiéncias académicas e/ou culturais, sendo que pata:
1. a graduacio, o perfodo maximo ¢é de 12 meses;
2. apods-graduacio, para os casos de:

= Mestrado Profissionalizante, o periodo maximo é de 3

meses;

= Mestrado Académico (Hibrido e por Investigagio), o

periodo maximo ¢ de 6 meses;

= Doutoramento Hibrido e por Investigacio, o petiodo

maximo é de 12 meses.

3.3. Programas de MATCA oferecidos pela UEM a estudantes de
IES nacionais e internacionais

A UEM oferece a possibilidade de estudantes de graduagao e de pos-
graduagdo, em todas as modalidades de ensino, provenientes de outras
IES nacionais e internacionais, frequentarem unidades curriculares

oferecidas pelos programas de MATCA existentes na Instituicao.

Para que estudantes de IES nacionais e internacionais possam participar
nos programas de MATCA na UEM, em qualquer das modalidades de
ensino, o estudante deve manifestar o seu interesse junto da UEM e,

ainda, observar o seguinte:
- Ter vinculo com uma IES nacional ou internacional;

> Ter dominio da lingua de ensino na UEM (lingua portuguesa);
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9

Ser beneficiario de uma bolsa de mobilidade académica ou ter
disponibilidade financeira comprovada para custear as despesas

inerentes a sua permanéncia na UEM;

Apresentar a carta-convite ou de aceitagao emitida pela UEM,
devendo, dentre outros aspectos, estar claramente mencionado
o periodo de inicio e término da estadia e a finalidade ou motivo

da visita/aceitacio/convite formulado.

3.4. Estudante da UEM - SATDA/OUTGOING para programas
MATCA nacional e internacional

O estudante matriculado na UEM, que deseja realizar mobilidade

académica numa outra IES nacional ou internacional, deve reunir e

apresentar cumulativamente um conjunto de documentos, para

saida/outgoing em programas de MATCA aos niveis nacional e

internacional.

Os documentos necessarios sao os seguintes:

>

N2 2 27

N

>

Comprovativo de inscricao na UEM (dltimo semestre)

Carta de Aceitacao;

Passaporte” (valido para o periodo da Mobilidade Académica);
Plano de Estudos Individual (Anexo C);

Pedido para Inscricdio em Programa de MATCA
Nacional/Internacional (SAIDA/OUTGOING) (Anexo D);

Contrato de Estudos e Promessa de Reconhecimento

Académico (Anexo E);

Outros (conforme exigidos pelo Pais/IES de destino).

2 Mobilidade Académica Internacional.
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3.5. Estudante de IES nacional e internacional - ENTRADA/
INCOMING em programas de MATCA na UEM

Para que estudantes de IES nacionais e internacionais possam vir para

a UEM, no ambito de programas de MATCA, em qualquer das

modalidades de ensino, o estudante deve reunir cumulativamente um

conjunto de documentos, a saber:

9
9

Carta de Aceitagao;

Homologacao do Reitor para efectivagao do registo e inscri¢ao
do estudante na UEM,;

Bilhete de Identidade/Passaporte vilido para o petiodo da
Mobilidade Académica;

NUIT?;

Declaragao de que dispoe de recursos financeiros para se manter
na UEM durante o periodo da Mobilidade Académica;

Pedido de Inscricdo em  Programa de MATCA
nacional/internacional (ENTRADA/INCOMING) (Anexo
G);

Outros.

3 Estudante mogambicano.
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3.6. Tramitagio do Processo de SAIDA/OUTGOING e de
ENTRADA/INCOMING em programas de MATCA nacional e
internacional na UEM

3.6.1. SAIDA/OUTGOING - Estudante da UEM sai para

Programas de MATCA numa IES nacional ou internacional

A tramitacio do processo de Programa de MATCA
nacional/internacional inicia com a manifestacio de interesse pelo
estudante, que submete o respectivo pedido para inscricio em programa
de MATCA nacional/nnternacional (Anexo D), dentro dos prazos
indicados, no Departamento/Reparticao de Registo Académico, onde

Se encontra a frequentar O S€u cufrso.

O Departamento/Reparticio de Registo Académico (de origem), para
além de protocolar o pedido, prepara a informagao referente a situagao
académica do estudante e encaminha-o ao Chefe de

Departamento/Coordenador/Director de Cutso.

O Chefe de Departamento/Coordenador/Director de Curso analisa o
pedido numa prespectiva documental, técnica, pedagogica e cientifica.
Faz contactos com responsaveis da IES (de destino) com objectivo de
verificar e certificar-se sobre a existéncia de vagas, a designacao e o
numero de unidades curriculares a frequentar propostas pelo estudante,
o cbédigo das unidades curriculares, o nimero de créditos de unidades
curriculares, volume de trabalho/carga horiria, programa das matérias

a serem leccionadas, etc.

Estando em  posse de  todas as  informagdes, o
Chefe/Coordenador/Director de Curso prepara o tespectivo parecet,
remetendo depois o processo ao Director da Faculdade/Escolas pata o
despacho final. Note-se que quer o parecer seja favoravel ou

desfavoravel, deve-se indicar os motivos do mesmo.
34



Ap6s a emissio do despacho final, o Director da Faculdade/Escola
encaminha o processo do Programa MATCA nacional e internacional
ao Departamento/Reparticio de Registo Académico que tem a
responsabilidade de comunicar o despacho final ao estudante e a IES
(de destino).

Terminado o programa de MATCA, o estudante devera regressar a sua
IES de destino (UEM) e solicitar o reconhecimento académico das
unidades curriculares realizadas e nas quais obteve aproveitamento

positivo, mediante a apresentagao do pedido para o efeito (Anexo H).

O afastamento temporario do estudante da UEM efectiva-se apds a IES
(de destino) confirmar, formalmente, a aceitagio do pedido da

mobilidade académica submetido.

Toda a documentagao é arquivada no processo individual (PI) do
estudante no Departamento/Reparticado de Registo Académico da
Faculdade/Escola (de origem).

O fluxograma abaixo, codificado como figura 2, descreve os passos que
configuram o percurso a ser seguido pelos intervenientes directos e
envolvidos na tramitacio do processo de SAIDA/OUTGOING para

o Programa de MATCA na UEM, aos niveis nacional e internacional.

Recomenda-se que o prazo para a tramitacio de todo o processo de
SAIDA/OUTGOING para Programa de MATCA na UEM tanto ao

nfvel nacional como internacional nao transponha os 20 dias uteis.
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Dept®/Reparti¢io de Registo Acadénico

Estudante |::> (de origem)

y

o
Director da Faculdade/Escola <: Chefe de Dept®/ Coordenador/

Director de curso
(de origen;

Estudante (Inicio da MA)

Dept®/Reparti¢io de Registo

(de origen} Direcgio da IES

Figura 2: Tramitacio do processo de SAIDA/OUTGOING para programas de MATCA

nacional e internacional na UEM

3.6.2. ENTRADA/INCOMING de estudante de IES nacional e
internacional para programas de MATCA na UEM

A tramitagao para entrar no programa de MATCA na UEM, aos niveis
nacional e internacional, inicia com o estudante da IES (de origem) a
manifestar o seu interesse, junto do Director da Faculdade/Escola que
oferece o programa de mobilidade académica, submetendo o respectivo
pedido (Anexo G).

O Director da Faculdade/Escola solicita, junto do tespectivo Chefe de
Departamento/Coordenador/Director de Curso onde o programa de
MATCA esta inserido, o competente parecer de nivel documental,
técnico, pedagoégico e cientifico, como, por exemplo: existéncia de
vagas, designagdo e numero de unidades curriculares a frequentar

propostas pelo Estudante, nimero de créditos de unidades curriculares,
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volume de trabalho/carga horiria, programa das matérias a serem

leccionadas, entre outros aspectos.

Apbs a emissio do parecer, o processo do Programa de MATCA na
UEM — ENTRADA/INCOMING ¢ encaminhado ao Director da
Faculdade/Escola para a emissio do despacho final (deferido vs
indeferido).

Expedido o despacho final, a Direccio da Faculdade/Escola tem a
responsabilidade de remeté-lo a IES (de origem) do estudante que
solicitou o pedido para conhecimento desta e respectiva implementagao

20 seu nivel.

E ainda da responsabilidade da Direc¢ao da Faculdade/Escola fazer o
envio do despacho final do pedido de inscricao no programa de
MATCA na UEM — ENTRADA/INCOMING 2 Direc¢io de Registo
Académico da UEM para a respectiva implementacio ao seu nivel
(como, por exemplo: efectivagao de processos de matricula, inscri¢ao,
emissao do cartio de estudante, salas de aulas, horirios, docentes,
declaragao de notas, bolsas, residéncia, entre outros), de tal forma que

o estudante possa realizar a frequéncia as aulas com tranquilidade.

O fluxograma abaixo, codificado como figura 3, mostra graficamente
0s passos que configuram o percurso a ser seguido pelos intervenientes
directos e envolvidos na tramitagaio do  processo de
ENTRADA/INCOMING para o Programa de MATCA da UEM aos

niveis nacional e internacional.
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Director de Faculdade/Escola
(de destino)

Estudante (IES 3
nacional/internacional) Chefe de

Dept®/Coordenador/Director de
Curso (de destino)

v

IES nacional/internacional (de
origem)

> Estudante
(inicio da MA na UEM)

Direc¢do de Registo Acadénico
(UEM)

Figura 3: Tramita¢ao de processos de ENTRAD.A/INCOMING para programas de
MATCA nacional e internacional da UEM

O ingresso do estudante de IES nacional e internacional na UEM
efectiva-se apds a comunicag¢ao formal da solicitagido, acompanhada da
respectiva codificacio do nimero de matricula/do estudante que o
identifica como integrante do programa de MATCA na UEM,
permitindo que, no fim da mobilidade académica, possa ocorrer a
emissao do documento que ateste o aproveitamento pedagoégico obtido

pelo estudante, para o registo na IES (de origem).

Recomenda-se que o prazo para a tramitacio de todo o processo de
ENTRADA/INCOMING para Programa de MATCA na UEM aos

nfveis nacional e internacional nao ultrapasse os 20 dias uteis.
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Capitulo IV: Reconhecimento Académico de
Estudante (UEM) em Programa de MATCA
Nacional e Internacional

4.1. Introducgao

O reconhecimento académico do estudante em programas de MATCA
faz-se através do sistema de créditos descritos nos Quadros Curriculares
para a Graduagdao e para a Pds-Graduacio em vigor na UEM, e ¢

condic¢ao obrigatoria para a mobilidade académica na instituigao.

Para facilitar e tornar o processo de reconhecimento académico do
estudante em programas de MATCA transparente, automatico,
operacional e de total confianca, é indispensavel a apresentacao de
documentagao especifica, previamente acordada entre a UEM e a IES
(de destino) e devidamente emitida pelas entidades competentes das

IES de origem e de destino.

No decorrer do processo de reconhecimento académico, faltando
elementos necessarios a instru¢ao do referido processo, deve o
estudante informar imediatamente, apos o seu regresso a UEM, a

Direccio da sua Faculdade/Escola as razoes da falta de tais elementos.

Salienta-se que todos os planos de estudos dos cursos ministrados na
UEM devem ter créditos académicos atribuidos, cujo valor deve ser
considerado, sempre que se procura uma unidade curricular

correspondente/andloga/afim, na IES de destino.
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4.2. Documentagao e operacionalizacio do reconhecimento
académico do estudante em programas de MATCA nacional e
internacional da UEM

4.2.1. Documentagio para o reconhecimento académico

Documentacio exigida: o reconhecimento académico do estudante em

programas de MATCA ¢ assegurado fundamentalmente por dois

documentos, nomeadamente:

- Contrato de Estudos (CE) e Promessa de Reconhecimento
Académico (PRA) que ¢ firmado pelos respectivos

intervenientes, no inicio e no fim da mobilidade académica;

= Declaracio/Certificado/Boletim/ Atestado contendo o
aproveitamento pedagdgico do estudante que realizou a

mobilidade académica, a ser apresentado no fim do programa
de MATCA.

Portadores de documentacio: o estudante da UEM pode ser o portador

do documento (Declaragio/Certificado/Boletim/Atestado) contendo
o aproveitamento pedagogico. Na impossibilidade de este ser portador
do referido documento, o mesmo pode ser enviado para o correio
electrénico institucional, ou, ainda, por correio registado para o
Gabinete de Cooperagao ou Direcgao de Registo Académico, devendo

estar devidamente autenticado com o selo em uso na IES de destino.

4.2.2. Operacionalizagdo do reconhecimento académico

A operacionalizagio do reconhecimento académico do estudante
(UEM) em Programas de MATCA aos niveis nacional e internacional
s6 pode ser efectuada mediante a apresentacao dos dois (2) documentos

ja mencionados, emitidos e validados pelas entidades competentes para
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o efeito, e acompanhados pelo pedido de reconhecimento académico

nacional/internacional (Anexo H).

O CE & PRA ¢ um documento de caracter vinculativo e deve estar
obrigatoriamente concluido e aprovado antes do inicio do Programa de
MATCA, independentemente das alteracdes que o mesmo possa vir a

registar. A PRA ¢é concluida no término do programa de MATCA.

4.2.2.1. Contrato de Estudo

Negociacao do CFE: ¢ negociado e celebrado no decorrer da tramitacao

do processo de programa de MATCA aos niveis nacional e
internacional, especificamente para o estudante na condi¢ao de
mobilidade académica de afastamento (SAIDA/OUTGOING) da
UEM.

Intervenientes do CE: a negociacio e a celebracao do CE envolvem o

estudante (UEM) que se compromete a alcangar com sucesso o0s
créditos académicos previstos para as unidades curriculares acordadas.
A Direccio da Faculdade/Escola (UEM) que se compromete a aceitar
os créditos académicos obtidos pelo estudante (UEM) na IES de
destino. A IES (de destino) compromete-se a desenvolver as condi¢oes
necessarias para que o estudante (UEM) possa cumprir com sucesso o

seu programa de mobilidade académica.

Validacao do CE: s6 tem validade se estiver assinado pelo estudante

(UEM), assinado e carimbado, nomeadamente pela Direcgao da
Faculdade/Escola (UEM) e pela IES de destino.

Conservacao do CE: o original do CE, devidamente assinado e

carimbado pelos respectivos intervenientes, deve ser conservado no

processo  individual do  estudante (UEM), existente no
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Departamento/Reparticio de Registo Académico, até ao fim do

programa de MATCA e regtesso do estudante a sua Faculdade/Escola.

Alteracdo do CE: o CE inicialmente acordado pode ser alterado até 15

dias uteis apds o inicio do programa de MATCA. Neste caso, o
estudante (UEM) deve solicitar a alteracio do contrato de estudos
nacional/internacional, usando, pata o efeito, o modelo indicado como
Anexo I. De notar, porém, que todo o processo de negociagio,
validacdo e conservacao deverao ser novamente realizados, e dado

como nulo o CE anteriormente celebrado.

O preenchimento da CE e PRA ¢ articulado entre o estudante, a UEM

— Faculdade/Escola e a IES nacional ou internacional (de destino).

4.2.2.2. Promessa de Reconhecimento Académico

A PRA cria uma relagao de reciprocidade entre os créditos académicos
que o estudante (UEM) deve obter na IES de destino, ao realizar com
sucesso o programa de MATCA acordado, e os créditos que obteria na
UEM, ao realizar as unidades curriculares indicadas no curriculo do seu
curso, devendo, para o efeito, prevalecer sempre o acordado, celebrado

e validado pelos trés (3) intervenientes no CE e PRA.

Emissio da PRA: a PRA ¢ expedida no término do programa de
MATCA.

Lista de Unidades Curriculares: no documento da PRA deve constar a

lista das unidades curriculares que o estudante (UEM) pretende
frequentar na IES de destino, em conformidade com as que
posteriormente ira requerer o respectivo Reconhecimento Académico

na UEM, e que ja foram acordadas no CE.
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Reconhecimento e transferéncia de créditos: no documento da PRA, s6

sao reconhecidos e transferidos créditos académicos das unidades

curriculares que constam no CE previamente celebrado.

Créditos e classificacao das unidades curriculares realizadas: os créditos

académicos das unidades curriculares realizados com sucesso na IES de
destino sao transferidos, no percurso académico do Estudante (UEM),
individualmente ou agrupadas por areas cientificas, de acordo com o
método previamente acordado e estabelecido no CE, para a UEM,
sendo atribuida uma classificacio em notas e créditos, na escala em
vigor na UEM (Escala: 10 - 20 valores) a cada unidade curricular, ou
agrupamentos de unidades curriculares, em que o estudante obteve

aproveitamento positivo.

Esta classificagdao contribui para o volume de trabalho do estudante da
mesma forma que as que sao realizadas na UEM, de acordo com os
créditos académicos correspondentes, desde que nao ultrapassem o
limite de créditos estabelecidos nos diferentes ciclos de formagio, em

ambas as modalidades de ensino, na UEM.

Responsavel pela emissao do aproveitamento pedagdgico: no final do

Programa de MATCA, a IES nacional/internacional (de destino) deve,
através do seu Registo Académico, emititr um documento com o
respectivo aproveitamento pedagdgico (Declaracio /Certificado/
Boletim/Atestado), onde constem apenas as notas e os créditos das
unidades curriculares descritas no CE, e para as quais o Estudante
(UEM) obteve aproveitamento.

E responsabilidade da Direcgao do Registo Académico da UEM fazer,
sempre que necessario, a reconversao de notas de acordo com a Tabela

de Conversao de Notas em vigor no pais e na UEM.
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O envio e a recepgao de documentos oficiais estao sob responsabilidade
da Faculdade/Escola. Desta forma, sera assegurada a existéncia de um

registo actualizado de documentos enviados e recebidos e/ou em falta.
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Capitulo V: Disposi¢oes Finais

5.1. Delegagdo de Competéncias

As competéncias atribuidas ao Reitor da UEM, no ambito deste Guiao,
podem ser delegadas ao Vice-Reitor da UEM que responde pela area

académica, nos termos consagrados nos Estatutos da UEM.

5.2. Duvidas e Omissoes

As duvidas suscitadas ou as omissoes detectadas no processo de
aplicagao do presente Guido de Orientagdes para a Mobilidade,
Acumulaciao e Transferéncia de Créditos Académicos na UEM sio

resolvidas com recurso as normas que regem a UEM.

Na impossibilidade de solugao de caso dubio ou omisso, por aplicacio
do acima referido, a resolugao sera feita por Despacho do Reitor da
UEM.
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Glossario

Area de concentragio - ¢ um campo bem delimitado e especializado
de certo ramo do saber, actividade ou competéncia na produgio de
conhecimento. Compreende diversas linhas de pesquisa que

representam um campo especifico do conhecimento.

Ciclo de formagdo - ¢ o periodo de aprendizagem que, através da
acumulacao de um conjunto de créditos académicos, permite adquirir
determinados conhecimentos, habilidades, atitudes e wvalores

conducentes a um grau académico.

Tabela 1: Estrutura dos ciclos de formagao, duracao e créditos académicos existentes na UEM

Duragio Créditos
Ciclos de Formagio Académicos
Semestres | Trimestre
(EP) ((2210))
1° Licenciatura 08212 16 2 24 240 2 360
]
3
o
g
G}
Profissionalizante 03 06 90
2° Mestrado Académico:
Hibrido e Por 04 08 120
Investigacio

3° Doutoramento
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Na tabela 1 apresenta-se a estrutura dos ciclos de formagao, duragao e
créditos académicos, aprovados pela Lei do Ensino Superior e aplicados
na UEM nas modalidades de Ensino Presencial (EP) e de Ensino a
Distancia (EaD).

Crédito académico — é a unidade de medida do trabalho realizado com
sucesso pelo estudante, sob todas as suas formas, para alcangar os

resultados da aprendizagem previstos numa unidade curricular.

Contrato de estudo - ¢ um acordo de estudos celebrado entre o
estudante, a UEM e a IES de destino, representando um compromisso
das partes envolvidas, onde se indicam que unidades curriculares o
estudante vai realizar na IES de destino, e que unidades curriculares vao

ser reconhecidas academicamente no seu curso da UEM.

Ensino a Distincia - ¢ a modalidade de ensino-aprendizagem em que
os formandos e formadores desenvolvem actividades educativas em
lugares ou tempos diferentes, na maior parte das vezes usando meios de
comunica¢ado e informacgao especificamente seleccionados para a
mediagao didactico - pedagogica do processo de ensino e

aprendizagem®.

Flexibilidade — ¢ o grau de liberdade que o estudante tem para escolher
as disciplinas ou médulos integrantes do cutrso/programa que pretende

seguir ¢ onde deseja frequenta-los.

Grau académico - ¢ a qualificagdo conferida por uma IES apds a

conclusao com éxito de um ciclo de formacao.

M¢étodos de ensino — aprendizagem - sao os procedimentos e estilos
de interac¢iao e comunicacio entre professores e estudantes e entre os

proprios estudantes, tendo em vista o alcance de determinados

4Decteto n° 35/2009 publicado no BR n°® 26 de 7 de Julho de 2009 (Artigo 4)
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resultados de aprendizagem, incluindo palestras, seminarios, aulas
expositivas, aulas laboratoriais, trabalhos praticos, trabalhos em grupo,
simulag¢oes, trabalhos de campo, estagios, estudo individual, ou uma
combinagdo de dois ou mais destes estilos e procedimentos de

interaccao e comunicacao.

Mobilidade - ¢ a possibilidade de movimentagao do estudante entre
programas/qualificacoes de ensino superior ou de frequéncia de
unidades curriculares relevantes de outros programas/qualificacoes ou
faculdades e escolas, dentro da mesma Instituicao de Ensino Superior

ou de outras (nacionais e internacionais).

Mobilidade diagonal — faculdade de o estudante transferir créditos
acumulados numa determinada instituicao para outra, condicionando-
se a celebracio de acordos de reconhecimento mutuo entre as

instituicdes envolvidas.

Mobilidade horizontal - faculdade de o estudante acumular e
transferir créditos académicos de um programa ou qualificacdo para o
outro do mesmo nivel académico. Esta mobilidade pode ter lugar
dentro da mesma instituicio ou entre diferentes instituicbes e esta
condicionada a celebracio de acordos de reconhecimento mutuo e

transferéncia de créditos entre as instituicoes.

Mobilidade vertical - faculdade de o estudante transferir créditos de
um nfvel académico para os niveis subsequentes dentro da mesma
Institui¢ao de Ensino Superior, condicionada a conclusio com sucesso

dos niveis precedentes.

Nivel académico - indicador da exigéncia imposta ao estudante em
termos de rigor intelectual, complexidade e/ou grau de independéncia,

aumentando, progressivamente, dentro de uma qualificagao (do
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primeiro ano ao ultimo ano de uma qualificacdo) e, verticalmente, entre

qualificagoes (do certificado ao doutoramento).

Notas de avaliagdo - ¢ o valor numérico, expresso no sistema
local/nacional de avaliacio, que o estudante obtém como medida do
seu desempenho e que ¢ resultado de aprendizagem de uma unidade
curricular ou moédulo. Num sistema de créditos académicos, nos casos
de transferéncia, os créditos académicos concedidos aos estudantes

adicionam-se a sua nota de classificacio.

Pauta de avaliagao final - ¢ um instrumento no qual o docente regista
o rendimento pedagégico obtido por cada estudante ao longo do

processo de leccionagdao de uma unidade curricular.

Promessa de reconhecimento académico - é um acordo que
estabelece a relagdo de reciprocidade entre os resultados de
aprendizagem expressos em créditos que o estudante (UEM) obtém na
IES de destino e os créditos que obteria na UEM, pelo alcance

semelhante de resultados de aprendizagem no seu curso.

Quadro de créditos académicos - o quadro geral padronizado,
aplicavel a todos os programas de ensino supetior, subdivididos em
unidades discretas, mas interligadas (unidades curriculares, disciplinas
ou médulos) que podem ser descritas em termos de volume de trabalho,
conteudos, nivel académico, resultados de aprendizagem, métodos de

ensino e métodos e critérios de avaliacio.

Reconhecimento de créditos académicos - ¢ o processo pelo qual a
UEM certifica que os resultados de aprendizagem alcancados e
avaliados nas IES’s parceiras nacionais e internacionais satisfazem
(alguns ou todos) os requisitos de um determinado programa/cutso, as

suas componentes e qualificagoes.
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Resultado de aprendizagem - as competéncias que se espera que 0s
estudantes adquiram ao concluirem, com sucesso, uma unidade

curricular®,

Sistema de coédigos - é um conjunto de regras (ou sistema de
comunicacdo) para a atribuicdio de um cédigo a uma dada unidade
curricular, isto é, uma combinagio de letras, nimeros ou outros

simbolos que serve para a identifica¢ao abreviada da mesma.

Sistema de créditos - ¢ a forma sistematica de descrever um programa
de formagio, através da atribuicado de créditos académicos as suas

unidades curriculares ou componentes.

Transparéncia - o grau de visibilidade e compreensdo da natureza e
complexidade dos programas de estudo e das unidades curriculares que
os compdem, através da descricdo dos respectivos conteudos,

resultados de aprendizagem, métodos de ensino e critérios de avaliagao.

Unidade curricular (Disciplina ou Médulo) - a unidade mais pequena
através da qual se estima o alcance de resultados de aprendizagem. A
unidade curricular é o elemento-base da estrutura curricular, uma
unidade de ensino-aprendizagem que possui objectivos de formaciao
proprios e que é objecto de inscricao administrativa e de avaliacdo

traduzida numa classificacao final.

Validagdo de frequéncia final - ¢ a legitimacao das notas e dos
créditos académicos descritos nos curricula dos respectivos cursos da

UEM, expressa numa uma pauta final.

Volume de trabalho do estudante - ¢ a estimativa de tempo ideal que,

em média, se espera que o estudante necessita para estudar (ou

5 Decteto n° 32/2010 publicado no BR n°® 34 de 30 de Agosto de 2010 (Artigo 1)
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completar as actividades planificadas, tais como: assisténcia as aulas,
seminarios, estudo independente e/ou privado, preparacio de projectos
e exames) a fim de alcancar determinados resultados de aprendizagem.
O volume de trabalho anual ou semestral reflecte o tempo ideal para se
alcancarem os resultados de aprendizagem correspondentes a totalidade

das unidades curriculares ou modulos desse ano ou semestre.
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ANEXOS
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(Anexo A)

Protocolo de Entrada

PEDIDO DE INSCRIGCAO PARA FLEXIBILIDADE ACADEMICA INTRA-UEM

DESPACHO

O Director da Faculdade/Escola

Data: / /20
Exmo. Senhor Director da Faculd ad e/Escola
MAPUTO
Nome Completo de de idade, sexo , estado civil
, residente em Rua/Av. n® portador
do documento de identificagao (BI, Passaporte) com o n® , emitido por 5
a0s /] /contactavel pelo n® (telemovel) ¢ por e-mail s
estudante da UEM, na Faculdade/Escola no Departamento 5
Curso de , matriculado com o n® de estudante , no Ciclo de Estudos®
, no regime’ , na modalidade de ensino® , vem mui

respeitosamente solicitar a V. Excia. se digne autorizar o requerente a realizar flexibilidade académica

a decorrer na Faculdade/Escola’ , no Departamento de Curso

. 10 geizis
no ciclo de estudos ,cominicioem ____/_ / ~ efimem___/ [/ |

conforme se indica na tabela abaixo'":

0 Graduacio, Mestrado, Doutoranento, Pos — -Doutoranento

7 Laboral/P6s -Laboral

8 Presencial/a Distancia

9 Indicar o none da - Unidade de Ensino, Investigagio e Extensio (de destino)

10 Graduagao, Mestrado, Doutoranento, Pés — -Doutoranento

! Detalhar as actividades acadénicas que pretendemrealizar (ensino, investigagio, extensio; etc.)
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Nome de UC no Curso | N° de | Volume de | Nome de UC que o |N° de | Volume de

(de origem) Créditos | Trabalho/ | estud P d iz Créditos | Trabalho/
Total de | na Faculdade /Escola (de Total de
Horas destino) Horas

Pede Deferimento

(Assinatura do Estudante)

Local e data e e e

Informagio d o Departamento/Reparti¢io de Registo Acad émico:
(a) Ano de ingresso do estudante: ; Nivel académico do estudante: 5

(b) O estudante tem a sua situagido de matricula regularizada? Sim Niao

(¢) O estudante esteve inscrito no dltimo semestre? Sim Nio

(d) Situagao académica do estudante/Outras informagoes relevantes:

Assinatura do Chefe do Registo Académico: ,Dat: ____ /__/

PARECER DO CHEFE DE DEPT°/DIRECTOR/COORDENADOR DE CURSO:

Analisado o presente pedido de insercio no Programa de MATCA, somos de parecer
FAVORAVEL/DESFAVORAVEL.

Fundamentacio do Parccer

Assinatura do Chefe de Dept®/Director/Coordenador de Curso:
Local e data: i f__ ¥
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(Anexo B)

Protocolo de Entrada

PEDIDO DE ALTERAGCAO DE INSCRICAO PARA FLEXIBILIDADE ACADEMICA
INTRA-UEM

DESPACHO

O Director da Faculdade/Escola

Data: / /20
Exmo. Senhor Director daFaculdad e/Escola
MAPUTO
Nome Completo de de idade, sexo , estado civil
, residente em Rua/Av. n® portador
do BI/Passaporte n® , emitido por , 208 7 VA /, contactavel pelo
n° (telemével) e por e-mail , estudante da UEM, na Faculdade/Escola
, no Departamento Curso de matticulado com o n° de
estudante , no Ciclo de Estudos" , no regime"” , na

modalidade de ensino'™ , vem mui respeitosamente solicitar a V. Iixcia se digne autorizar

a alteragdo da inscricio para flexibilidade académica Intra-UEM inicialmente autorizado' em

__/___/___, para a Faculdade/Escola™ , Departamento de , Curso
, no ciclo de estudos' , com inicio em / / e fim em
_/_J_  pormotivosde’ __ conforme se indica na tabela abaixo:

12 Graduacgdo, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

13 [aboral/Pos -Taboral

1 Presencial /4 Distancia

15 Indicar a data do despacho .

16 Indicar o nonr da Unidade de Ensino, Investigagio ¢ Extensio (de destino)

17 Graduacao, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

18 Motivos para eliminar /substituir uma unidade curricular: (a) A UC nio estd disponivel no curso de destino; (b)
A UC ¢ oferecida num lingua dife rente da especificada no Plano de Listudos do Cu rso; (¢) Conflito de horarios;  (d)
Substituir um unidade curricular clininada; (¢) Prolongar o periodo de Mobilidade Acadénica; (f) Outro: (por favor
especificar).
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Faculd ade/Escola (de @igem) Faculdade/Escola (de @stino)

Codigo da Nome da UC a N°®de Volume de | Codigo da Nome de UC a N°de Volume de

ucC alterar do Curso | Créditos | Trabalho/ ucC substituir no Créditos | Trabalho/
(se existir) (de origem) de Total de (se existir) Curso (de Total de
acordo com o Horas destino) de Horas
Plano de Estudos acordo com o

Plano de Estudos

Pede Deferimento

(Assinatura Legivel)

LacaleData: ______ , /[
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(Anexo C)
PLANO DE ESTUDOS INDIVIDUAL

1. Id entificagio d o Estud ante
Nome:
Faculdade/FEscola: N° de Estudante:
Departamento Curso
Contacto Telemovel e-mail

2. Activid ad es Acad émicas que d eseja realizana®

2.1. Unidades Cutriculares que deseja frequentar:

Codigo e Nome da UC na Cédigo e Nome da UC a transferir para | Ano/
Faculdade/Escola /IES (dc destino) a Faculdade/Escola/UEM Semestre

2.2. Outras activid ad es a serem d esenvolvid as (participagdo em grupos d e estud os, pesquisas,
conferéncia, ...)

3. Period o previsto para a Mobilidad e Acad émica

Ano Semestre Data de Inicio Data de Término

4. Decisdo d o Departamento/Direcgio/Coord enagio d o Curso

Assinatura: Baitas: o i oo ol o

19 Nome da Faculdade/Escola (de destino); IES (de destino); do Curso (de destino)
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(Anexo D)
I Protocolo de Entrada |

PEDIDO PARA INSCRICAO EM PROGRAMA DE MATCA
NACIONAL/INTERNACIONAL (SAIDA/OUTGOING)

Exmo. Senhor Director da Faculdad e/Escola

MAPUTO

Nome Completo de de idade, sexo , estado civil
, residente em Rua/Av. n® portador

do documento de identificagio (BI, Passaporte) com o n® , emitido por 5
208 /___/____/, contactivel pelo n® (telemével) ¢ por e-mail 5
estudante da UEM, na Faculdade/Fscola , no Departamento , Curso de
, matriculado com o n® de estudante , no Ciclo de Estudos™

, no regime’' , na modalidade de ensino® _ , vem mui

respeitosamente solicitar a V. Excia. se digne autorizar a saida/outgoing para participar no Programa

de MATCA a decorrer na IES Nacional/Internacional® , no Departamento de
, Curso , no ciclo de estudos* , com inicio em
i/ / ¢ fim em / / , conforme se indica na tabela abaixo/nas
seguintes actividades académicas/investigagio/ extensio”:
Nome de UC do N°de | Volume de Nome de UC que o N de Volume de
Curso (de origem) Créditos | Trabalho/ estudante pretende Créditos Trabalho/Tota
Total de realizar na IES 1 de Horas
Horas (de destino)

Pede Deferimento

(Assinatura do Estudante)

Localedata .,/ /

20 Graduacao, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

21 Laboral/Pos -Laboral

22 Presencial/a Distancia

23 Indicar o none da  IES Nacional ou Internacional (de destino), conforne o caso

2t Graduagio, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

25 Detalhar as actividades acadénicas que pretende  realizar (ensino, investigagio, extensio; etc)

60



Informagdo d o Dept®/Reparti¢iod e Registo Acad émico:

(a) Ano de ingresso do estudante: ; Nivel académico do estudante: 3
(b) O estudante tem a sua situac¢io de matricula regularizada? Sim Nio
() O estudante esteve inscrito no dtimo semestre? Sim Nao

(d) Situacao académica do estudante/Outras informagdes relevantes:

Assinatura do Chefe do Registo Académico: __ ,Data: /[

PARECER DO CHEFE DE DEPT°/DIRECTOR/COORDENADOR DE CURSO:

Analisado o presente pedido de insercio no Programa de MATCA, somos de parccer:

FAVORAVEL/DESFAVORAVEL.

Fund amentagdo d o Parecer

Assinatura do Chefe de Dept®/Director/Coordenador de Curso:
Local e data: . / y —
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(Anexo E)

Contrato d e Estud os e Promessa d eReconhecimento Acad émico Nacional/Internacional

Secgio I
1.1. Dad os pessoais d o Estud ante N°do Estudante:.............
Nome:
Documento de ldentificacio | Local e data de emissao Validade
Nacionalidade Sexo Fstado Civil
Contacto: Telemavel Fi-mail
Idade Fistado Civil Residéncia

Ciclo de Estudos®

Regime”’

Modalidade de Ensino®

Periodo da Mobilidade

Data de Inicio

Data do Término

1.2 Dad os da IES (d e origem)- UEM: Faculd ade/Escola

Faculdade/Escola:
Curso Departamento Secgio
Nome do Chefe Depat®/ | Telemével E-mail
Director/Coordenador do Curso

1.3. Dad os d a IES Nacional/Internacional (de d estino)
IS Nacional/Internacional:
Pais Cidade FEndereco
Curso Departamento Secg¢io
Nome do  Responsavel  pela | Telemovel E-mail
Mobilidade Académica

Secgio 2:

2.1. Entre o estudante, Sr.”’

pelo Director da Faculdade/Escola™

representada pelo®

26 Graduacio, Mestrado, Doutoranento, Pos

27 |Laboral/Pés-laboral
28 Presencial /a Distancia
2 None do estudante

__, a Universidade Eduardo Mondlane (UEM) representada

. e a TES Nacional/Internaciona

32
1 ,

é celebrado o presente Contrato de Iistudos e Promessa de

-Doutora nento

3 None da Unidade de Ensino, Investigagao ¢ Extensio

31 None do Director - da Unidade de Ensino, Investigagio ¢ Extensio
32 None da 1ES Nacional/ Internacional (de destino)

33 None do representante da IES Nacional /Internacional (de destino) que vai assinar o contrato
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Reconhecimento Académico, no ambito da Mobilidade, Acumulagio e Transferéncia de Créditos

Académicos.

2.2. O presente Contrato de Estudos e Promessa de Reconhecimento Académico tem por objecto regular
a actividade de Mobilidade Académica, a favor do estudante™ sob a supervisio directa da
TES Nacional/Internacional® , ¢ obriga a colaborar e apoiar na execugio de tarefas de
natureza pedagdgica, académica e afins (orientar e supervisionar a realizacio de trabalhos de campo,
actividades laboratoriais, de investigagio realizados de forma independente, actividades curticulares

estabelecidas no curriculo, etc.), para o alcance com sucesso do Programa de MATCA na UEM.

2.3. O presente Contrato de Estudos e Promessa de Reconhecimento Académico é celebrado pelo
petiodo de® a 3

2.4. A UEM e a IES Nacional/Internacional (de destino) comprometem-se a aplicar todos os

principios definidos no acordo inter-institucional celebrado.

2.5. O estudante ¢ a IES Nacional/Internacional (de destino) comunicardio 2 UEM quaisquer
problemas ou alteragoes relativamente ao plano de estudos proposto, pessoas responsaveis e/ou

periodo de estudos.

2.6. A IHS Nacional/Internacional (de destino) confirma que as unidades curriculares listadas na

Tabela A estio de acordo com o seu Plano/Programa de Estudos.

TABELA A
Codigo da UC Nome da UC na IES Semestre Numero de créditos a
(se existente) (Nacional/Internacional [S$1/S2; Anual ou atribuir e a transferir
(de acordo com o Plano de Estudos) periodo] pela IES

(Nacional/Internaciona
1) ap6s conclusio com
sucesso

Total |

2.7. A UEM compromete-se a reconhecer todos os créditos obtidos na IES Nacional /Internacional
¢ a considerd-los para a obteng¢ao do grau académico do estudante, de acordo com o descrito na

Tabela B.

3 None do estudante
3 None da TES Nacional/Internacional (de destino)
% Data de inicio da Mobilidade Acadénica
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TABELA B

R heci 1to Académico pela UEM (a ser p hida q do o estud reg da MA)
Codigo da Nome da UC na UEM Trimestre/Semestre | Nota e créditos a transferir
ucC (de acordo com o Plano de Estudos) [S1/ S2; Anual ou e reconhecidos pela UEM
(se existente) periodo]

2.8. Ao assinar o presente Contrato de Estudos ¢ Promessa de Reconhecimento Académico, o
estudante , a UEM — Faculdade/Escola e a IES Nacional/Internacional
confirmam que aprovam ¢ que cumprirdo as condigdes acordadas por todas as

partes.

2.9. Todas as excepgoes a este Contrato de Estudos e Promessa de Reconhecimento Académico

deverio ser documentadas num anexo a este documento e acordadas por todas as partes.

Estudante ULM — Faculdade/Escola 1ES Nacional/Internacional
Assinatura
Local e Data Assinatura Assinatura
Local, Data ¢ Carimbo Local, Data ¢ Carimbo
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(Anexo F)

Protocolo de Entrada

PEDIDO PARA ALTERAGCAO DO PROGRAMA DE MATCA
NACIONAL/INTERNACIONAL

Exmo. Senhor Director da Faculdade/Escola

MAPUTO
Nome Completo de de idade, sexo , estado civil
, residente em Rua/Av. n° portador do
documento de identificagio (BI, Passaporte) com o n° , emitido por , 408
__/__/____/, contactivel pelo n° (telemdvel) ¢ por e-mail , estudante da
UEM, na Faculdade/Escola , no Departamento , Curso de 2
matriculado com o n° de estudante ,no Ciclo de Estudos” ___, no regime™ .
na modalidade de ensino™ , vem mui respeitosamente solicitar a V. Excia. se digne
mandar alterar o Programa de MATCA inicialmente autorizadoem ____/_ /| para o que
abaixo se apresenta, cominicioem ___/_ /  efimem ____/_ /| por motivos de"

, conforme se indica na tabela  abaixo/nas  seguintes  actividades

académicas/investigacio/extensio™

UEM (IES de origem) IES Nacional /Internacional (de destino)
Codigo da | Nome da UC no N de Volume de | Codigo Nome de UC a N de Volume de
ucC do Curso, de Créditos | Trabalho/ da UC substituir, de Créditos | Trabalho/
(se existir) acordo com o Total de (se acordo com o Total de
Plano de Horas existir) Plano de Estudos Horas
Estudos

Pede Deferimento

(Assinatura do Estudante)

37 Graduagio, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

38 Laboral /Pés-Taboral

¥ Presencial /4 Distincia

40 Indicar a data do 1° Despacho Final

41 Motivos para eliminar /substituir uma unidade cutricular: (a) A UC ndo esta disponivel no curso de destino; (b)
A UC ¢ oferecida num lingu a diferente da especificada no plano de estudos do ¢ urso; (c) Sobreposicao de horarios;  (d)
Substituir una unidade curricular elininada; (e) Prolongar o perfodo de Mobilidade Acadénica; (f) Outro: (por favor
especificar).

#2 Detalhar as actividades que pretende realizar

65




(Anexo G)

Protocolo de Entrada

PEDIDO PARA INSCRIGCAO EM PROGRAMA DE MATCA
NACIONAL/INTERNACIONAL: ENTRADA/INCOMING da UEM

Exmo. Senhor Director da Faculdade/Escola

MAPUTO

Nome Completo de de idade, sexo , estado civil

, residente®™ , portador do BI/Passaporte n® , emitido por

, 208 ot ifl /, ¢ valido até o /, contactavel pelo n® (telemovel)

¢ por e-mail , estudante matriculado na IES Nacional /Internacional
, na Cidade® , no Curso de , vem mui respeitosamente solicitar

a V.Excia. se digne autoriza-lo(a) a inscrever-se no Programa de MATCA a decorrer na UEM™

, no Departamento de Curso no ciclo de estudos*’ s
com inicio em if / ¢ fim em / / , no regime® , na
modalidade de ensino™ , nas seguintes actividades académicas/investigacio/extensio™:

Pede Deferimento

(Assinatura do Estudante)

Local e data 5 oo sifics

43 Indicar a cidade de residéncia

" Indicar o none da IES  Nacional/ Internacional (de origeny

4 Indicar o none da Cidade onde esta localizada a TES Internacional (de origem
46 Indicar o none da Faculdade/Escola  UEM (de destino)

47 Graduagio, Mestrado, Doutoranento, Pos  -Doutora nento

4 Jaboral /Pés-laboral

49 Presencial/a Distancia

50" Detalhar as actividades que pretende realizar
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(Anexo H)51

Protocolo de Entrada

PEDIDO DE RECONHECIMENTO ACADEMICO NACIONAL/INTERNACIONAL?

Para os devidos cfcitos, a UEM — Faculdade/Escola reconhece as UC, notas ¢ créditos
académicos realizados pelo estudante , na IHS (Nacional/Internacional)
, no Curso , em conformidade com o descrito no Contrato de Estudos e

Promessa de Reconhecimento Académico, acordado e desenvolvido no semestre/ano

I S

O Director da Faculdade/Escola O Director do Registo Académico

Data: / /20 Data: / /20

Exmo. Senhor Director daFaculd ad e/Escola

MAPUTO
Nome Completo de de idade, sexo , estado civil
, residente em Rua/Av. n° portador
do documento de identificagio (B, Passaporte) com o n® , emitido por ”
208 e /contactavel pelo n°® (telemével) e por e-mail .
estudante da UEM, na Faculdade/Escola , no Departamento "’
Curso de , matriculado com o n° de estudante , no Ciclo de Hstudos™
, no regime™ , na modalidade de ensino™ , vem por este

51 Anexar Docunento/  Boletinf Declaracao/ Certificado comnotas e créditos acadénicos adquiridos, entidos  pela 1BS
Acolhedora (Nacional /Internacional)

52 A preencher no fimda Mobilidade Acadénmca quando o estudante regressa a UHM, sua Unidade de Fnsino,
Tnvestigagio e Fxtensio (de origeny

53 Graduagio, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

54 Laboral/Pds -Laboral

35 Presencial /a Distancia
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meio solicitar o Reconhecimento Académico das unidades curriculares realizadas no ambito do

Programa de MATCA na IES* , no Departamento de Curso
no ciclo de estudos , com inicio em / i e fim em / 4 P

conforme se indica na tabela abaixo:

Cédigo e Nome de UC realizada Notas N de Codigo e Nome de UC Notas N de
na IES (Nacional/Internacional) Crédi R hecida na UEM Créditos
Pede Deferimento
(Assinatura do Estudante)
Tocal e data 5 N B
56 Indicar o none da 1S Nacional / Internacional onde realizou a Mobilidade Acadénica (de destino)
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(Anexo I)

Protocolo de Entrada

PEDIDO DE ALTERAGAO DO CONTRATO DE ESTUDOS
NACIONAL/INTERNACIONAL

Exmo. Senhor Director da Faculd ad e/Escola

MAPUTO
Nome Completo de de idade, sexo , estado civil
, residente em Rua/Av. n°® portador
do BI/Passaporte n° , emitido por , 208 /___/____/,contactivel pelo
n® (telemével) e por e-mail , estudante da UEM, na Faculdade/FEscola
, no Departamento , Curso de , matriculado com o n® de
estudante , no Ciclo de Estudos™ , no regime™ , na
modalidade de ensino™ , vem mui respeitosamente solicitar a V. Excia. se digne autorizar
a alteragao do Programa de MATCA inicialmente autorizado® em ____/_ / , para o que

abaixo se¢ propde:

Proposta da Alteragio:
IES® (de destino) , Departamento de , Curso , no ciclo de

estudos® , com inicio cm / 74 ¢ fim em / / , por

.63

motivos de’ , conforme se indica na tabela abaixo/como abaixo se descreve:

IES — UEM (de Origem) IES (de Destino)
Codigo da | Nome da UC a N° de Volume Codigo Nome de UC a N° de Volume
uc alterar no Curso | Créditos de daUC substituir no Créditos de
(se existir) | (de Origem) de Trabalho | (se existir) Curso (de Trabalho

57 Graduagio, Mestrado, Doutoranento, Pés  -Doutora nento

58 Laboral/Pés -Laboral

5 Presencial /a Distancia

60 Indicar a data do despacho

6! Indicar o none da  TES: Nacional/Internacional (de destino)

92 Graduagao, Mestrado, Doutoranento, Pos  -Doutora nento

63 Motivos para eliminar /substituir uma unidade curricular: (a) A UC nio esta disponivel no curso de desting; (b)
A UC ¢ oferecida num lingua diferente da especificada no Plano de Estudos do Curse; (¢) Conflito de horarios; (d)
Substituir unz unidade curricu lar clinnada; (¢) Prolongar o periodo de Mobilidade Acadénica; (f) Outro: (por favor
especificar).
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acordo com o
Plano de
Estudos

/Total de
Horas

Destino) de
acordo com o
Plano de Estudos

/Total de
Horas

Pede Deferimento

(Assinatura Legivel)

Local e Data:
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